Ville de CESSON-SEVIGNE

« Comptines et Cie »

Maison de I'Enfance Multi accueil- Jardin d’enfants
28, rue de Belle Epine

35510 CESSON-SEVIGNE

& :02.99.83.74.11

Projet d’établissement de la Maison de I'Enfance

Bienvenue chez « Comptines et Cie »

En partenariat avec la Caisse d’Allocations Fameliaet le Conseil Général, la Maison de I'Enfance
« Comptines et Cie » a recu son agrément et oangctin 2004.

Aujourd’hui et conformément aux évolutions reglemages (CAF et Conseil Général) la ville de Cesson-
Sévigné a pour les familles Cessonnaisesnulti-accueil avec une offre de service de 54 places/heure et
par jour : 46 places en accueil régulier et 8 [Hameaccueil occasionnel.

Les enfants sont accueillis en 2 unités Croq’'Lureetits Patapons

- L’accueil régulier :'enfant est inscrit pour un nombre d’heummntractualisées (temgdein ou temps
partiel).

- L’accueil occasionnel est un accueil ponctuelrpme durée limitée qui ne se renouvelle pas gyilime
préevisible 8 places (+ ou -)/heure/jaont réserveées.

Septembre 2009 ouverture du Jardin d’enfants

Le jardin d’enfants est une structure d’éveil ayant pour missiongpale de préparer I'enfant a I'école
maternelle.

Tout enfant des I'age de 24 mois peut étre acceptgardin d’enfants en fonction des places didpesiet

ce jusqu’a son entrée en école maternelle.

Cet accueil collectif offre 20 places /h et parrjadu lundi au vendredi en accueil régulier.

(accueil régulier : I'enfant est inscrit pour unnmare d’heures contractualisées, temps plein ou gemp
partiel)

Pour ces deux structures un dépassement de éaplecit0% peut étre effectué sur certains jours sans
dépasser la capacité hebdomadaire.

< 1 place est réservée a l'accueil exceptionnel auwgednce. Cette place sera prise sur l'accueil
occasionnel pour le multi-accueil, suivant legpdisbilités pour le Jardin d’enfants.

Conditions d’admissibilité :

Le Multi-accuell et le jardin d’enfants accueilleptioritairement les enfants dont les parents kabit
Cesson-Sévigné.

L’accueil d'un enfant handicapé sera possible séasrve que son handicap soit compatible avecoietpr
de vie en collectivité.

La demande d’inscription sur la liste d'attenteffeetue a la Maison de I'Enfance. Les familles s¢ro
contactées au fur et a mesure qu’une place selibér

Un entretien d’admission, avec la directrice deMaison de I'enfance précédera l'accueil de I'enfant
I'occasion d’un échange sur les besoins et intépdéteont amenés la famille a rechercher ce modgadae.
Toute admission nécessite la création d'un dos@eministratif et sanitaire) avant de commencer
'adaptation. La directrice fera ensuite le lieraVéquipe qui va accueillir 'enfant.

Les horaires :

Afin d’éviter le recours par les parents a différerodes de garde les horaires du multi-accueiligadin
d’enfants sont identiques.

Les structures sont ouvertes de 7h30 a 18h45 poaccueil régulier (contrat mensuel) et de 8h3@E30
et 13h30 a 18h00 pour un accueil occasionnel.
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Un contrat mensuel ou annuel s’établit entre la structure et la famille .Contsar lequel sera définit les
jours et le nombre d’heures forfaitaire de gardemnétes et payables d’avance.

Participation financiere et tarification

Tarifs

Le tarif horaire est établi dés I'admission de &t par la directrice de la Maison de 'Enfance.

Il est calculé au vu des justificatifs de ressosirde I'année antérieure (dernier avis d'imposisan lequel
figure le revenu brut imposable) ou l'attestati@rdssources fournie par la C.A.F.

Le tarif est calculé d’aprés les revenus annuetdadés par les parents, ramenés a une base mensuell
multipliée par le taux d’effort qui varie selondamposition familiale.

Le taux d'effort appliqué aux ressources est fiaélp CAF sur la base de :

Type d’accueil | Composition de la famille
Accueil collectif | 1 enfant 2 enfants 3 enfants fhats
Taux horaire 0,06% 0,05% 0,04% 0,03%

Cas particulier de I'accueil d'urgence occasionnel
Application du tarif plancher CNAF pour I'année 3006 660 € lequel serait révisé chaque année ailevu
la nouvelle valeur communiquée par la CNAF.

Famille 1 enfant 2 enfants 3 enfants 4 enfants

Taux horaire 0.33 € 0.28 € 0.22 € 0.17 €

Le Multi-accueil et le jardin d’enfants ne sont pagsquement des modes de garde, ce sont aussir{etiy
des lieux de vie et de joie qui laisse la placa adontanéité, a 'numour et a la convivialité, diesix de vie
ou I'enfant vit sa vie d’enfant, construit sa persalité au travers du jeu et du plaisir de jouer.

La Maison de I'Enfance doit permettre aux enfants @ s’ouvrir a la différence

La Maison de I'Enfance peut dans la limite de sessibilités matérielles et en partenariat avec tcésu
professionnels offrir & 'enfant présentant uneadad chronique, un handicap moteur ou mental, ojepr
d’accueil individualisé centré sur ses besoingstmtentialités.

Les parents

Chacun des membres de I'équipe répond aux besemerdants et leur offre une sécurité affectivedpan
I'absence de leurs parents.

Toute famille désireuse de participer a la vie dultMaccueil ou bien du Jardin d’enfants, sous ferm
d’intervention ponctuelle (préparation d'un goltiéainniversaire, participation aux fétes, accompaugre
lors d’'une sortie..) est la bienvenue.

Les modalités d’information et de participation dements a la vie de I'établissement se font pae vo
d’affichage et de réunion avec la directrice afligpe educative.

Les parents sont par ailleurs appelés a réfléchiic des professionnels et Mme BEZZA conseillere
municipale déléguée a la Petite Enfance sur le ikemeaccueil possible » des enfants, en partitifzau
conseil d’établissement.

+ Le cadre institutionnel
Le projet de la Maison de 'Enfance s’inscrit dams cadre institutionnel en référence a la légistagn
vigueur.

Le reglement intérieur précise entre autres :

-les horaires d’ouverture et les congeés

-les modalités d’inscription et d’admission

-les formalités d’admission : administratives etiméle
-la participation financiere
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Le personnel de la Maison de I'Enfance est qualifiét encadre quotidiennement les enfants

Le cadre institutionnel définit 'organisation desmpétences et des fonctions au sein des difféhients
d’accueil en référence a la Iégislation en viguéarpluralité des métiers est nécessaire a la ensaeuvre
des projets.

+ Direction de I'établissement
La directrice a pour fonction :
- la responsabilité globale et I'organisation dwvee ;
- la gestion du personnel, la gestion administeagivfinanciere ;
- l'inscription et 'admission des enfants ;
- la relation aux familles, aux gestionnaires et arganismes partenaires ;
- le calcul des patrticipations financiéres des fai
- 'achat et la gestion du matériel, fournituresncees alimentaires.
Elle est assistée d’'une responsable techniquerliigfie et d’'une responsable technique Educatrickedees
Enfants, qui assurent la continuité des fonctiandicection en cas d’absence.

+ La mission éducative
Cette mission est assurée au quotidien par I'enlsethbpersonnel de la Maison de I'Enfance ausstua
des membres de I'équipe fait vivre le projet pédgmee.
Cette mission éducative est organisée et encadrée :
% Par les 4 éducatrices de jeunes enfants a ceestréducatrices de jeunes enfants proposent eflSet
des actions d’animation (Multi-accueil et Jardierfants) en lien avec le projet d’établissement.

+ La mission d’encadrement des enfants
Cette fonction est assurée par les 5 auxiliairegugiculture et les 6 agents titulaires du CAPBitance.
Ces professionnelles assurent au quotidien 'atetda prise en charge globale de I'enfant en &&woit
avec la famille.

+ La mission technique
3 agents en contrat d’aide a I'emploi apportent éde dans I'organisation matérielle.
L’entretien des locaux est assuré en soirée pgefita spécialisés.
La préparation des repas pour le Multi-accueieeldrdin d’enfants est assurée par 2 agents spésial

4+ La mission administrative
Elle est assurée par la directrice et I'adjoint ausiratif en poste a la Maison de I'Enfance.
Ce service est chargé de l'admission, de la fatituraet de la gestion administrative et financi€le
service.
- suivi de la présence des enfants ;
- facturation, recouvrement aupres de la Caf, siegiimpayés ;
- suivi des dépenses et recettes de fonctionnement
- suivi d’activité : bilan d’activité annuel.

+ La mission médicale et paramédicale
Le médecin de PMI veille a la protection médicads énfants et apporte ses compétences a I'ensemble
I'établissement (Multi accueil et Jardin d’enfants)
L’infirmiére met en ceuvre et accompagne les disjpos relatives au suivi médical des enfants et a
I'application des regles d’hygiéne et de diététigndien avec les parents.

Le personnel a une tenue vestimentaire adaptésseathchussures réservées a la Maison de I'Enfance.

La gestion des professionnels du service se fait :
» Dans le respect des regles d’encadrement des snéantau long de la journée
Conformément a l'article.R.180-21
Conformément a l'article.R.180-22
» Avec la planification des présences des professites
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» En tenant compte des absences du personnel

Les stagiaires pourront étre admises sous congastaige (convention) avec les écoles ou centres de
formation Pte Enfance.

+ Les moyens contribuant a la mise en ceuvre du projetétablissement

B Un accueil de qualité et individualisé
Pour offrir aux enfants un accueil de qualité sil mdispensable de favoriser les premiers échamgissde
connaitre et de respecter I'enfant dans son indalité.
Les éléments clés de I'accueil sont :
L’accueil lors de l'inscription de I'enfant ;
La période d’adaptation ;
L’accueil au quotidien.

L’'adaptation

L’adaptation doit permettre a I'enfant de se cdnsti de nouveaux repéres dans le temps et |'espaae
des regles de vie cohérentes et rassurantes.

C’est I'occasion pour les adultes de faire conraiss, d’instaurer un climat de confiance et poéguipe
d’apprendre a connaitre I'enfant (ses habitudes, asguisitions, ses rythmes, etc....) afin de répondr
précisément a ses besoins.

L’intégration se fera progressivement. Le déroulethest a adapter en fonction de chaque familleedad
vie en collectivité.

L’'accueill

L’accueil va permettre a I'équipe d’aider et d’acgzagner I'enfant et sa famille dans ce moment détie

la séparation.

De bonnes relations et une communication consteingincere vont concourir a une confiance mutuelle,
facilitant un accueil serein.

Au retour des parents, chacun doit prendre le tahepse retrouver et d’évoquer les éléments imptericea

la journée.

E L’'aménagement de I'espace

La Maison de I'Enfance dispose de 900 m2 de pléad mmeénagé pour rendre I'espace fonctionnel et
agréable a vivre.

Offrir dans chacun des lieux de vie des enfants, umilieu riche, diversifié, stimulant et ouvert aux
parents

Avec des espaces adaptés aux tout petits ;

- tapis, miroirs, jeux d’éveil, hochets qui faveig la curiosité visuelle, auditive et tactile qued soient
les possibilités et le développement de I'enfant.
Avec un espace de vie dans lequel on retrouve ;

- coins poupées, dinette, garage qui sont les sigpome tous les jeux d’imitation et des jeux
symboliques.

L’espace repas
La biberonnerie permet la préparation des bibeaansioment nécessaire. L’hygiéne et la stérilisasiamt
assurées quotidiennement dans des conditions @hgdrés rigoureuses par les auxiliaires de puérreu

- biberons, repas et godters
Ce moment attendu doit étre un temps de plaisichdinges et de convivialite.
C’est un temps relationnel mais aussi un tempsedeulerte et de formation au godt.

07/09/2010 -4 -



Les repas servis avec des produits frais et dersaignt préparés en cuisine externée, de proxitnités
par véhicule en caissons (liaison chaude). Les ssant affichés chaque semaine.

La préparation et la conservation des alimentsirégot aux normes de qualité et de sécurité.

Une collation est proposée vers 9h30 : eau ougusuits et 1 petit gateau.

Les repas sont servis entre 11h15 et 13h00, psynlls grands, quand aux plus jeunes, le rythnahdeun
est respecté.

Le godter vers 15h30 est composé de fruits fraideocompote, d’'un laitage, de pain, d’une boisson.
Les anniversaires sont fétés, ils sont I'occasiour pes enfants de partager un gateau et quelgaeslites
(sans en abuser).

L’équipe encadrante favorise l'autonomie du jeundamt et le passage progressif du biberon a
'alimentation solide. La diversification alimentaiest personnalisée et en accord avec les paments
suivons les progrés de I'enfant, ses besoins, mespectons les régimes et les interdits alimerstades
chacun des enfants.

Le repas est aussi un moment d’apprentissages :

-utiliser sa cuillére ;

-connaitre le nom des aliments pour les reconngitre

-respect de la nourriture ;

-respect des autres : apprendre a étre ensemfglendici, s’excuser, ne pas renverser...

-acquisition de 'autonomie ;

-découverte de saveurs variées...

Indépendant des espaces de jeux I'espace repa®tpemuehors des heures de repas des activités plus
salissantes : collage, peinture, pate a modeler...

Salle de change et coin toilette
Séparees des salles d’'activités elles comprentams de change, lavabos encastrés, WC et lavafmsten

o Le change et 'accompagnement vers la propreté
Le change des bébés est un moment de communiedtibéchange individualisé et privilégié.
L’'acquisition de la propreté est une étape impadetatans la vie de I'enfant et de son autonomie. Cet
apprentissage du pot et des toilettes est profjetssn continuité entre la maison et I'établisseine
L’hygiéne du cadre de vie est aussi primordiale :
- Les locaux sont nettoyeés et désinfectés quotidierent en soirée par des agents d’entretien,
- Les jouets et le petit matériel nettoyés et déstds par les agents CAP Pte Enfance et auxildgre
puériculture,
- Le linge (serviettes et gants de toilette) esbrwelé a chaque change, lavé et séché dans isSeilent.

Le sommeil

L’enfant doit se sentir en sécurité pour bien vila® moments de sieste aussi, les habitudes dertisant
respectées (doudous, lit personnel...).

L’établissement dispose de 7 dortoirs (avec ligdeaux) et de lits couchettes.

Les lits couchettes réservés aux plus grands diinJdienfants sont mis en place a chaque sieste.

L’équipe éducative favorisera un environnement ealet serein dans les dortoirs, facilitant ainsi
'endormissement, et la nouvelle séparation.

Une professionnelle reste a proximité des enfants pépondre a leurs demandes, les réconforters mai
aussi parfois pour éviter le chahut des plus grands

Les salles d’activités
Trois salles de jeux spacieuses et claires offiaritacun selon son age ou son humeur
des activités différentes.

Les salles « bibliothéque », arts plastiques, et rmizité.
Chaque unité a la possibilité de se retrouver plesractivitts communes ou non, dans ses différeatles
selon un planning établi a 'avance.
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0 les activités
L’équipe pédagogique souhaite proposer des adivaéiées permettant a I'enfant le plein épanouisse
de son potentiel physique, affectif et intellectuel
Ces activités sont établies en réponse aux déssrefants, a leurs besoins et a leurs capaaditdenetion
de leur age. Elles permettent la découverte ep€armentation tout en étant source de jeux et adisippour
I'enfant.

Les activités d’éeveil :
L’enfant sera aidé par I'équipe de professionndlesieux percevoir ce qui I'entoure : toucher, yeentir,
godter, et écouter.

les jeux de manipulation :
Sensibilisé le toucher par différentes matiereables farine, graines,...jeux d’eau (transvasements...)
modelage, pate a sel,...

Les activités « manuelles » :
La peinture, le collage vont permettre a I'enfamtdécouvrir le plaisir de créer tout en manipulant.
L’enfant améliorera progressivement la précisioseke gestes.

L’éveil « musical » :

Chaque jour lors des temps communs les enfantsirsadtés a participer et a partager des chansode®t
comptines.

L’exploration sonore se fera par la manipulatiofiextploration d’instruments.

La découverte des livres :

En apprivoisant le livre, les enfants vont dévekagpur imaginaire, leur langage, leur sens deskobation.
Ces moments d’écoute dans le calme sollicitent Ebaefant I'apprentissage de la concentration.
L’approche du livre peut permettre également afdiehune meilleure compréhension du monde danlequ
il se trouve (faisant référence a son quotidien).

La psychomotricité :
Prendre conscience de son corps et de ses limates wh climat de confiance et de sécurité permattra
I'enfant de développer ses compétences.

Le jeu est un élément fondamental dans la struabarae la personnalité de I'enfant. Les activisésont
e€galement libres et spontanées pour permettrenfatie de laisser libre cours a son imagination ses
découvertes.

Accompagné par I'équipe pédagogique, I'enfant apgn@ aussi petit a petit a faire seul, en prenant
conscience de ses possibilités et de ses limitegdeontrer 'autre et ainsi progressivement decsgaliser.

Les intervenants extérieurs

Eveil culturel :

Des intervenants sont présents auprés de tousfste fréquentant la Maison de I'Enfance :

e Une psychologue intervient auprés de I'équipeestehfants ;

e Une animatrice musicale ;

e Une bibliothécaire.

La participation active de tous les adultes présanpres des enfants est animé par le plaisir dagea, de
découvrir ensemble et favorise I'enrichissement.

Dietéetique infantile :

Une diététicienne est chargée de I'élaborationndesus et de la mise en place de la méthode HAGEP q
garantit 'application des mesures d’hygiene alitaga.Une réunion trimestrielle permet de véritides
bonnes pratiques » et I'équilibre des menus. Lardgusanté de I'enfant le nécessite, en concemntaec
les familles et I'établissement, elle met en plasd”Al (Projet d’Accueil Individualisé).
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Le médecin de I'établissement :
A travers les visites d’admission, il rencontreguraenfant et sa famille.
Il veille a I'application des mesures prophylacgégusoumises au personnel, a I'hygiene alimentaiia e

propreté des locaux.
E Lejardin

L’établissement dispose de cours extérieures ané@sguermettant de profiter des journées ensokillée
Le jardin accessible depuis chaque structureredieu de découverte, de rencontre avec les aatrizsts
de tout I'établissement. Jeux de ballons trotteu&dps, permettent des activités variées et dedgsan

acquisitions motrices.
Agréable et fonctionnel, aménagé avec de la peletisen sol souple « pour une grotte enchantée, un

véhicule, un toboggan et une maison bleue ».
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